附件2

浙江理工大学监考守则

第一条：监考人员应认真学习《考场规则》和《监考守则》，熟悉《监考流程》，并严肃认真地履行监考人员职责。凡学校组织的考务会，监考人员必须参加。
第二条、监考人员应按照《考场规则》的要求，认真做好考场的清理、监督、检查工作，对考生进行必要的思想教育，保证《考场规则》的切实贯彻，使考试工作顺利进行。
第三条、监考人员必须按时领取试卷，提前十五分钟（等级考试为45分钟）进入考场，认真做好考前的各项准备工作：在开考前向学生宣传“考场规则”、宣讲考试纪律；清点人数，逐一检查考试证件；清理学生非考试必备品（含自带草稿纸），严令学生关闭通讯设备并放置于指定位置；指定学生按规定座位就座等。
第四条、监考人员对试题的内容不作任何解释，但学生对试题中印刷不清之处提出询问时应予答复。无特殊情况，考生不得中途离开考场，否则作考试完毕论。
第五条、监考人员发现考生违纪作弊时，有权没收其试卷，并在《考场情况登记表》上写清违纪作弊事实，附相关证据，考试结束后立即交教务处。

第六条、监考人员应集中精力，严肃认真履行职责。不得擅自离开考场，不阅读书报杂志，谈天或做其他事情。监考中发现重大问题应及时向巡考人员或考务办汇报。
第七条、考试结束前二十分钟，监考人员可以提醒考生注意考试时间。规定考试结束时间一到应令考生立即停止答卷，将试卷和草稿纸背面向上翻放在桌面上，待收妥并清点无误后方允许考生离开考场，切实防止试卷丢失。监考人员不得擅自延长考试时间。
第八条、监考人员须认真、如实填写《考场情况登记表》，考试结束后立即交开课学院。
第九条、监考人员有权制止非本场监考人员和其他无关人员进入考场，并接受考试巡视人员的检查。对在监考中未履行上述守则造成事故的监考人员，根据学校有关规定予以处理。

